资产捐赠申请范本（函头纸，捐赠需求单位填报）
常德市××××××（单位全称）
关于接受国有资产捐赠的申请

常德市机关事务管理局：
一、单位情况
主要介绍单位基本情况，比如人员构成、经费渠道、职能职责、服务范围、社会贡献等。
二、目前困难
主要介绍单位实际困难，比如经费困难、电脑不足、工作复杂等。
三、申请事项
主要说明接受捐赠资产的种类、数量，须附明细。
四、联系方式
经办人姓名及手机号、座机号（必留）。
五、附件资料
用于证明单位情况和捐赠需求的相关文件（如捐赠明细、统一社会信用代码证、资质证书、荣誉证书等），复印件加盖公章。

注意：该申请中不能出现资产处置申请单位的相关信息，只需说明本单位基本情况和捐赠需求。
