常德市科技局公务接待用餐审批表
年   月   日
	来客单位
	
	来客人数
	

	来访事宜
	
	接待标准
	

	用餐时间
	
	用餐地点
	

	陪餐人员
	
	经 办 人
	

	科室负责人
签  字
	
	分管领
导意见
	
	分管财务
领导审批
意    见
	


常德市科技局公务出差审批表
年   月   日
	出差人员
	

	出差事宜
	

	出差时间
及 天 数
	
	出 差
地 点
	

	交通工具
	

	科室负责人
签  字
	
	分管领导意见
	
	局长
审批
	
	党组书记审批
	


