附件１：
关于赴ＸＸＸ的函

ＸＸＸ：

为……，我局拟于Ｘ月Ｘ日－Ｘ月Ｘ日赴贵Ｘ……。现将有关情况函至贵Ｘ，敬请接洽为盼。
一、行程安排

1、……

2、……

　　……

二、主要内容

1、……

2、……

　　……

三、人员名单（共Ｘ人）

ＸＸＸ　职务

……

四、联系方式

联 络 员：ＸＸＸ  职务
联系方式：……

                  常德市科学技术局（盖章）
                       ＸＸＸ年Ｘ月Ｘ日
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